
ANTI-
OMKOPING

EN -CORRUPTIE

	▶ Vraag jezelf of er een zakelijke noodzaak is 
om deze Derde in de arm te nemen.

	▶ Zorg dat je goed bekend met het Beleid en 
de Instructie Inschakeling van Derden.

	▶ Geef bij contact met de vergunning- 
verlenende Overheidsfunctionaris vooraf 
duidelijk aan welke licenties en vergunnin-
gen nodig zijn.

	▶ Documenteer alle betalingen aan Derden.

	▶ Negeer nooit een Waarschuwingssignaal.
	▶ Ding niet naar en betaal geen Smeergeld.
	▶ Schuif eventuele zorgen niet terzijde, 

maar meld deze.
	▶ Keer geen betalingen uit op niet-officiële 

rekeningen en zorg altijd dat je een  
officiële factuur en officieel ontvangst- 
bewijs krijgt.

VERGUNNINGEN  
& LICENTIES

	▶ Zorg dat je goed op de hoogte bent van 
het Beleid Anti-Omkoping en Anti-Corruptie 
en wees alert op potentiële situaties met 
betrekking tot omkoping en corruptie.

	▶ Weiger elke uitnodiging voor Smeergeld.
	▶ Vraag naar de tarieven en de honoraria, 

zodat je wettige betalingen kunt onder-
scheiden van Smeergeld.

	▶ Documenteer alle betalingen aan  
Overheidsfunctionarissen en Derden.

	▶ Meld alle potentiële schendingen of 
verdenkingen daarvan aan de lokale 
Compliance Officer of de Chief Compliance 
Officer, of maak gebruik van de Klokken-
luidersregeling.

	▶ Ding niet naar en accepteer geen enkele  
vorm van omkoping en betaal geen 
Smeergeld.

	▶ Onderschat niet het gevaar of de waar-
schijnlijkheid dat je wordt geconfronteerd 
met omkoping en/of corruptie.

	▶ Schuif eventuele zorgen niet terzijde, 
maar meld deze.

	▶ Weiger niet te betalen als jouw of iemand 
anders leven of vrijheid in het geding is.

	▶ Verricht geen betalingen zonder behoorlijk 
contract of zonder inkooporder, factuur of 
ontvangstbewijs.

LIJST MET
DO’S AND DON’TS

WEL NIET

DEZE LIJST MET VOORBEELDEN IS NIET VOLLEDIG EN EENIEDER MOET 
ALTIJD HET GEZOND VERSTAND GEBRUIKEN. DE VOORBEELDEN KUNNEN ECHTER  

WORDEN GEBRUIKT ALS LEIDRAAD VOOR NALEVING VAN HET BELEID VAN HES.



GESCHENKEN
EN GASTVRIJHEID

	▶ Zorg dat je goed op de hoogte bent van 
het Beleid Anti-Witwassen en wees alert 
op potentiële situaties met betrekking  
tot witwassen.

	▶ Documenteer alle betalingen aan Derden.
	▶ Als je wordt geconfronteerd met een ver-

zoek om ongepaste betaling, weiger  
dit dan en meld de kwestie bij je leiding- 
gevende overeenkomstig het toepasselijke  
beleid.

	▶ Schuif eventuele zorgen niet terzijde, 
maar meld deze.

	▶ Ding niet naar en accepteer geen enkele 
vorm van omkoping van een ander.

	▶ Onderschat niet het gevaar of de waar-
schijnlijkheid dat je wordt geconfronteerd 
met omkoping en/of corruptie.

	▶ Zorg dat je goed op de hoogte bent van 
het Beleid Geschenken en gastvrijheid 
en wees alert op potentiële situaties met 
betrekking tot witwassen.

	▶ Organiseer alleen een bijeenkomst op  
een locatie waarvoor een zakelijke recht-
vaardiging bestaat.

	▶ Wees extra zorgvuldig in de omgang met 
Overheidsfunctionarissen.

	▶ Nodig alleen mensen uit van wie de 
aanwezigheid voor zakelijke doeleinden 
relevant is.

	▶ Bied alleen reiskosten en gastvrijheid 
aan voor de benodigde periode en op 
een niveau dat past bij de deelnemende 
werknemers.

	▶ Negeer geen onderbuikgevoelens of  
zorgen, maar meld deze.

	▶ Geef geen zakgeld of contante vergoedingen  
van onkosten.

	▶ Accepteer geen amusement en maaltijden 
tenzij deze direct bedrijfsgerelateerd en 
van bescheiden waarde zijn.

	▶ Bied geen uitgebreid of ongepast  
amusement aan.

	▶ Ding niet naar geschenken, amusement  
of gastvrijheid.

DEZE LIJST MET VOORBEELDEN IS NIET VOLLEDIG EN EENIEDER MOET 
ALTIJD HET GEZOND VERSTAND GEBRUIKEN. DE VOORBEELDEN KUNNEN ECHTER  

WORDEN GEBRUIKT ALS LEIDRAAD VOOR NALEVING VAN HET BELEID VAN HES.

LIJST MET
DO’S AND DONT’S

WEL NIET


