International

POLITYKA PRZECIWDZIALANIA
PRANIU PIENIEDZY

1. Cel

1.1. HES zobowigzata sie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w sposdb etyczny i zgodny z prawem.
HES nie toleruje zadnych form prania pieniedzy, finansowania terroryzmu i/lub dziatalnosci
zwigzanej ze srodkami pochodzgcymi z przestepstwa. HES chce zagwarantowaé, zeby caty
Personel HES rozumiat znaczenie zasad zawartych w niniejszych wytycznych, by ochronic¢ tych
pracownikéw przed udziatem w praniu pieniedzy i finansowaniu przestepcéw lub terrorystéw,
a takze by poméc HES w zwalczaniu tych zjawisk.

1.2. Kodeks postepowania opisuje jak wazne sg przepisy i wskazuje elementarne zasady, ktérych
caty Personel HES powinien przestrzegac, i ktére maja zapewnié, zeby HES nie zaangazowata
sie w pranie pieniedzy i finansowanie terrorystow. Niniejsza Polityka zawiera dalsze wytyczne
na ten temat.

TERMIN DEFINICIA

HES HES International i wszystkie w catosci posiadane lub bezposrednio i
posrednio kontrolowane spétki zalezne HES International, jak réwniez spotki
joint venture, w ktérych HES posiada wiekszos$ciowy udziat.

Personel HES Kazdy cztonek zarzadu, kierownik, pracownik lub niezalezny kontrahent HES
i jej spotek grupy oraz spotek joint venture, w ktérych HES posiada udziat
wiekszosciowy.

Polityka Niniejsza Polityka przeciwdziatania praniu pieniedzy
Urzednik Osoba fizyczna, bez wzgledu na range lub tytut, zatrudniona lub mianowana
publiczny przez organ publiczny (polityczny lub nie) lub reprezentujgca ten organ w

inny sposab, lub ktdora w inny sposdb realizuje misje publiczng. Organ
wtadzy publicznej:

e nalezy rozumiec jako krajowy, regionalny lub samorzadowy urzad
lub agencje, ambasade, jednostke obronng/wojskows,
przedsiebiorstwo panstwowe, w tym kazdg organizacje rzgdowg
(np. UE, ONZ, NATO, OECD) lub quasi-rzagdowg (np. WTO, IMF); i

e obejmuje, w celu rozwiania watpliwosci, dowolng osobe
sprawujacy jakiegokolwiek rodzaju stanowisko sgdowe, cztonkéw
rodziny krélewskiej, dowolnego przedstawiciela wytonionego w
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wyborach, pracownikéw wtadz samorzadowych i departamentéw
rzgdowych, pracownikow przedsiebiorstw stanowigcych w catosci
wtasnos¢ organu publicznego lub przez taki organ kontrolowanych,
czy wrecz jakakolwiek osobe sprawujgcg wtadze panstwowg lub
realizujgca misje publiczng.

Sygnat Sygnat ostrzegawczy oznacza powazng obawe dotyczgcg uczciwosci Osoby
ostrzegawczy trzeciej lub dowolnej innej osoby. Na przyktad: obecnosé w wykazie
podmiotéw objetych sankcjami, posiadanie wczesniejszych wyrokow
skazujgcych, niekorzystne doniesienia medialne, oskarzenia o korupcje lub
jakiekolwiek podejrzane zachowanie, na przyktad w zwigzku z praniem
pieniedzy, przekupstwem i korupcja.

Osoba trzecia Dowolna osoba fizyczna (perspektywiczna lub potencjalna) niezatrudniona
w HES i/lub jakikolwiek podmiot niebedgcy wtasnoscig HES lub
niekontrolowany przez HES, $wiadczacy ustugi lub dostarczajacy towary
firmie HES lub w imieniu HES, lub angazujacy sie w dziatalnos$é biznesowq z
HES lub Personelem HES.

1.3. Inne powigzane i/lub obowigzujgce polityki:
e Kodeks postepowania
e Polityka dotyczaca upominkdw i goscinnosci
e Polityka angazowania Oséb trzecich
e  Polityka ujawniania nielegalnych dziatan
e Polityka przeciwdziatania przekupstwu i korupcji

1.4. Zatgczniki:
e  Zatacznik 1: Wykaz Sygnatéw ostrzegawczych — patrz
https://www.hesinternational.eu/code-of-conduct

e  Zatacznik 2: Formularz zgtoszenia — patrz https://www.hesinternational.eu/code-of-

conduct
e Zatacznik 3: Standardowa klauzula umowna - patrz
https://www.hesinternational.eu/code-of-conduct

2. Zakres obowigzywania i tad korporacyjny

2.1. Niniejsza Polityka obowigzuje w HES i wszystkich filiach stanowigcych w catosci wiasnos¢ HES
lub bezposrednio albo posrednio przez HES kontrolowanych. W szczegélnosci obowigzuje ona
kazdego pracownika, dyrektora lub kierownika tych podmiotéw. Niniejszych wytycznych
muszg rowniez przestrzegac: Osoby trzecie, posrednicy, przedstawiciele, konsultanci iinni
pracownicy kontraktowi pracujgcy dla lub wimieniu tych podmiotéw. W krajach lub
regionach, w ktdrych wymagania obowigzujgcego prawa, dyrektyw lub praktyk ustanawiajg
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wyzszy standard, HES musi taki standard spetnia¢. Indywidualne firmy mogg uzupetni¢ te
procedury dodatkowymi, potrzebnymi wymaganiami.

2.2. HES zadba o to, aby w spétkach joint venture, w ktérych HES posiada udziaty mniejszosciowe,
obowigzywata niniejsza Polityka albo polityka z rGwnowaznymi standardami.

2.3. Polityke te powinni przeczyta¢ i zrozumie¢ wszyscy cztonkowie Personelu HES, a w
szczegdlnosci osoby, ktére sg narazone na ryzyko zwigzane z praniem pieniedzy
i finansowaniem terroryzmu.

2.4. Chief Compliance Officer (gtéwny specjalista ds. zgodnosci) ponosi odpowiedzialno$¢ za
opracowanie i wdrazanie niniejszej Polityki, przy wsparciu lokalnego specjalisty ds. zgodnosci.
Chief Compliance Officer jest ostatecznym wiascicielem tych wytycznych i ponosi za nie
ostateczna odpowiedzialnosc.

3. Zasieganie rady lub zgtaszanie zachowania

3.1. Jesli dowiesz sie o jakimkolwiek (mozliwym) naruszeniu postanowien tej Polityki, musisz
natychmiast zgtosi¢ to lokalnemu specjaliscie ds. zgodnosci lub Chief Compliance Officer.
Lokalny specjalista ds. zgodnosci i Chief Compliance Officer razem przegladajg zgtoszenia i w
zaleznosci od sytuacji udzielajg wskazowek (tj. instrukcji lub zgody).

3.2. Wiecej informacji na temat zgtaszania obaw lub podejrzen znajdziesz w rozdziale 4.12.

3.3. Nie wolno ci kontynuowa¢ watpliwej dziatalnosci biznesowej lub transakcji, jesli i dopdki nie
otrzymasz od lokalnego specjalisty ds. zgodnosci lub Chief Compliance Officer pisemnego
potwierdzenia, ze mozesz kontynuowac.

3.4. Musisz zawsze przestrzega¢ instrukcji udzielanych przez lokalnego specjaliste ds. zgodnosci.
Do lokalnego specjalisty ds. zgodnoSci mozesz tez zwracac sie z wszelkimi pytaniami ([dodac
dane kontaktowe]).

3.5. Wiecej wytycznych i wyjasnien dotyczacych (i) sposobdw zgtaszania zaniepokojenia oraz (ii)
procedur dotyczacych otrzymanych zgtoszen mozina znalez¢ w Polityce ujawniania
nielegalnych dziatan.

3.6. Zatgcznik 2 do tej Polityki zawiera formularz zgtoszenia, ktorego nalezy uzy¢ do zgtoszenia
jakiegokolwiek napotkanego niewtasciwego postepowania lub swoich obaw.

3.7. Twoim obowigzkiem jest zgtoszenie naruszenia, gdy sie o nim dowiesz. Wczesne zgtaszanie
umozliwia HES wykrycie potencjalnego zagrozenia na wczesnym etapie i tym samym — miejmy
nadzieje — ograniczenie mozliwych szkodliwych konsekwencji. Z tego wzgledu nalezy mozliwie
jak najszybciej zgtasza¢ wszelkie podejrzenia dotyczgce naruszenia niniejszej Polityki i
przepisow dotyczacych przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

3.8. HES nie toleruje jakichkolwiek dziatart odwetowych wobec oséb dokonujacych zgtoszenia w
dobrej wierze. Wszelkie formy takiego odwetu bedg traktowane jako naruszenie Polityki oraz
Kodeksu postepowania.
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4. Przeciwdziatanie praniu pieniedzy

4.1. Termin ,pranie pieniedzy” jest uzywany do opisania wszelkich procesdw, ktére stuzg ukryciu
zrodet srodkow finansowych pochodzacych z przestepstwa w celu zatuszowania ich
nielegalnego pochodzenia. Pranie pieniedzy jest czesto mylnie postrzegane jako dziatalnos¢
zwigzana wytacznie z przestepczoscig zorganizowang i handlem narkotykami. Tymczasem tak
nie jest.

4.2. Pranie pieniedzy ma miejsce za kazdym razem, gdy jakakolwiek osoba wykonuje jakgkolwiek
czynno$¢ zwigzang z bezposrednig lub posrednig korzyscia innej osoby, odniesiong z
przestepstwa. Termin ,pranie pieniedzy” nalezy interpretowac w szerokim ujeciu, poniewaz
czesto pranie nie dotyczy pieniedzy, tylko innych form majatku lub korzysci, pochodzacych
bezposrednio lub posrednio z przestepstwa. Wszelkie formy materialne lub niematerialne
majatku lub inne korzysci moga by¢ korzysciami innej osoby z przestepstwa. Najwazniejszym
celem sprawcy jest konwersja ,brudnych” pieniedzy lub aktywdw na pozornie ,czyste”
pienigdze lub inne aktywa w sposdb umozliwiajacy pozostawienie mozliwie najmniejszej ilosci
sladow konwers;ji.

4.3. Istniejg trzy popularne etapy prania pieniedzy (ktére mogg sie tez czesto przenikaé):

e umiejscowienie: umiejscowienie to poczagtkowe wprowadzenie nielegalnych
srodkdéw do systemu finansowego.

e maskowanie: pranie nielegalnych srodkéw po umieszczeniu ich w systemie
finansowym wymaga przeprowadzenia transakcji o wielu warstwach, ktére w
dalszym stopniu oddalajg je od ich nielegalnego Zrédta. Utrudni to wysledzenie
srodkéw z powrotem do ich nielegalnego zrédta, a tym samym ukryje ich
tozsamos$é/pochodzenie z przestepstwa.

e integracja: jest to ostatni etap kompletnej operacji prania pieniedzy. Polega ona na
ponownym wprowadzeniu nielegalnych $rodkéw do legalnej gospodarki. Srodki
pojawiajg sie teraz jako potaczone z legalng dziatalnoscig gospodarczg (,,czyste”).
Celem integracji Srodkéw jest umozliwienie przestepcy skorzystanie z nich bez
wzbudzania podejrzen, ktére mogtyby doprowadzi¢ do wszczecia $ledztwa lub
Scigania.

Polityka HES

4.4, HES nie toleruje zadnych form prania pieniedzy, finansowania terroryzmu i/lub dziatalnosci
zwigzanej ze Srodkami pochodzgcymi z przestepstwa. W celu zapewnienia zgodnosci nie wolno
wykonywac lub przyjmowac zaptaty oraz zapewnia¢ lub przyjmowa¢ innej korzysci, gdy wiesz
lub podejrzewasz, zepochodzi ona bezposrednio lub posrednio z dziatalnosci przestepczej,
oraz nie wolno angazowac sie w jakiekolwiek transakcje, ktére w jakikolwiek inny sposéb
zwigzane sg z pieniedzmi, majatkiem lub innymi korzysSciami pochodzgcymi z przestepstwa.
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Finansowanie terroryzmu

45, Finansowanie terroryzmu to zbieranie, zapewnianie lub kwestowanie srodkéw pienieznych lub
innych aktywéw, wszelkimi sposobami, bezposrednio lub posrednio, w celu wykorzystania ich
w catosci lub czesci do celdw terrorystycznych przez jakiejkolwiek osoby lub organizacje, lub
jesli takie ich wykorzystanie jest wiadome lub podejrzewane, bez wzgledu na to, czy istnieje
ich zwigzek z konkretnym aktem terrorystycznym.

Osoby trzecie

4.6. HES musi przeprowadzi¢ odpowiednig analize due diligence transakcji i powigzanych Oséb
trzecich, z ktérymi wspotpracuje, zanim dang transakcje przeprowadzi. Minimalizuje to ryzyko
uczestniczenia w jakimkolwiek procesie prania pieniedzy i/lub finansowania terroryzmu.

4.7. Do nawigzania wspétpracy z Osobami trzecimi wymagane jest zawarcie umowy na pismie.
Umowa ta zawiera klauzule dotyczgca zgodnosci, aby zapewnic pewien jej poziom po stronie
Oso6b trzecich. Patrz Standardowa klauzula umowna (Zatgcznik 3). W przypadku, gdy
jakakolwiek Osoba trzecia stara sie negocjowac¢ klauzule dotyczace zgodnosci w kontrakcie,
zwréé sie o pomoc do Chief Compliance Officer, ktéry musi zatwierdzi¢ wszelkie odstepstwa
od wymaganych klauzul dotyczacych zgodnosci.

4.38. Polityka angazowania oséb trzecich naktada tez obowigzek ciggtego monitorowania
przeprowadzanych transakc;ji i Osdb trzecich. HES monitoruje tez zatem transakcje, by oceniaé,
czy nie sg niezwykte i czy moga wzbudzac jakiekolwiek Sygnaty ostrzegawcze, oraz by oceniac,
czy nie wystepuja inne okolicznosci, ktére samodzielnie lub w potgczeniu z innymi wskazuja na
pranie pieniedzy lub finansowanie terroryzmu. Przeczytaj Polityke angazowania osob trzecich.

Identyfikacja ryzyka

49, Ciggte monitorowanie musi w kazdym przypadku by¢ przeprowadzane w odniesieniu do
wszystkich faktur i przed kazdg ptatnoscia.

4.10. Caty Personel HES musi stale zdawac sobie sprawe z mozliwego ryzyka zwigzanego z praniem
pieniedzy i finansowaniem terroryzmu wystepujgcego ogdlnie przy prowadzeniu dziatalnosci,
a w szczegdlnosci w prowadzeniu intereséw z Osobami trzecimi i/lub nawet z Urzednikami
publicznymi, a takze z mozliwego ryzyka zwigzanego z przekupstwem (patrz Polityka
przeciwdziatania przekupstwu i korupcji). HES nie ma jednego scentralizowanego punktu
odpowiadajacego za wspotprace z organami udzielajgcymi licencji. Z tego powodu caty
Personel HES musi zawsze zdawac sobie sprawe z mozliwego ryzyka wystepujacego przy
kontaktach z Urzednikami publicznymi, a konkretnie z organami udzielajgcymi licencji (np.
urzad celny, personel bhp i ochrony srodowiska w zwigzku z pozwoleniami srodowiskowymi,
kierownictwo ds. zasobéw ludzkich w zwigzku z organami zajmujacymi sie zatrudnieniem lub
radcami prawnymi).

4.11. PatrzZatacznik 1 do tej Polityki, zawierajacy liste Sygnatéw ostrzegawczych, zaréwno o bardziej
ogélnym charakterze, jak i wyraznie zwigzanych z praniem pieniedzy ifinansowaniem
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terroryzmu. Te Sygnaty ostrzegawcze powinny zawsze wzbudzac obawy i spowodowac dalsze
sprawdzanie przez Personel HES.

Zgtaszanie obaw lub podejrzen

4.12. Jesli masz jakgkolwiek wiedze lub podejrzenia, lub jesli w trakcie procesu due diligence albo w
trakcie relacji biznesowej/transakcji napotkasz Sygnat ostrzegawczy lub wiesz, podejrzewasz
lub nabierzesz jakichkolwiek obaw o to, ze transakcja, przy ktorej pracujesz lub w ktérg masz
sie zaangazowac¢, moze dotyczy¢ (nawet w niewielkim stopniu) $rodkéw pochodzacych z
przestepstwa i/lub finansowania dziatalnosci przestepczej, musisz natychmiast zgtosi¢ to
bezposrednio twojemu lokalnemu specjaliscie ds. zgodnosci, postugujac sie Zatgcznikiem 2 do
niniejszej Polityki.

4.13. Nastepnie musisz postepowac zgodnie z instrukcjg udzielong przez lokalnego specjaliste ds.
zgodnosci. Nie wolno ci kontynuowaé ptatnosci lub watpliwej transakcji, jesli i dopdki nie
otrzymasz od lokalnego specjalisty ds. zgodnosci lub Chief Compliance Officer pisemnego
potwierdzenia, ze mozesz kontynuowac.

4.14. Jesli wiesz lub podejrzewasz, ze jakas osoba jest zaangazowana w pranie pieniedzy, lub wiesz
lub podejrzewasz, ze toczy sie sledztwo wobec pewnej osoby w tym zakresie, nie informuj ich
o twojej wiedzy/podejrzeniach badz o S$ledztwie (nie ,dawaj cynku”). Musisz zawsze
wspotpracowac z lokalnym specjalistg ds. zgodnosci i postepowac zgodnie z udzielanymi przez
niego instrukcjami. Jesli podejrzewasz naruszenie tej Polityki albo zauwazysz Sygnat
ostrzegawczy, przeczytaj rozdziat 3.

4.15. Lokalny specjalista ds. zgodnosci informuje Chief Compliance Officer o dokonanych
zgtoszeniach i omawia z nim dalsze dziatania. Mogg one obejmowac rozwigzanie umowy z
Osobg trzecig, zawiadomienie wtasciwych organéw i poinformowanie innych stron.

5. Konsekwencje

5.1. Naruszenie przepisow dotyczgcych przeciwdziataniu praniu pieniedzy i/lub finansowaniu
terroryzmu moze pociggac za sobg natozenie bardzo wysokich kar pienieznych, wszczecie
postepowania karnego i skazanie na kare wiezienia. Dodatkowo naruszenie przepisow w
zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu moze powaznie
zaszkodzi¢ reputacji HES.

5.2. Naruszenie przepisow dotyczgcych przeciwdziataniu praniu pieniedzy i/lub finansowaniu
terroryzmu i/lub naruszenie tej Polityki moze mieé takie osobiste konsekwencje dla
zaangazowanych osdb, takie jak postepowanie dyscyplinarne lub zwolnienie. Niektoére
naruszenia mogg podlegac pod obowigzek zawiadomienia wtadz (nadzorujacych), co moze
skutkowa¢ podjeciem przez nie dalszych dziatan (wobec HES lub indywidualnych oséb).
Lokalny specjalista ds. zgodnosci wspétpracuje z wiasciwymi organami.

5.3. Co wiecej, pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu majg réowniez negatywny wptyw na
rozwdj spoteczny, gospodarczy i w dziedzinie Srodowiska, jak tez naruszajg zaufanie spoteczne.

5.4. Dlatego tez przestrzeganie niniejszej Polityki jest niezwykle wazne.
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6. Fuzje i przejecia

6.1. HES musi przeprowadza¢ staranng analize due diligence pod katem prania pieniedzy i
finansowania terroryzmu w stosunku do kandydatéw do przejecia lub potencjalnych
partnerdéw joint venture przed jakakolwiek fuzja, przejeciem lub utworzeniem joint venture.
Po przejeciu, fuzji lub utworzeniu joint venture HES podejmie odpowiednie dziatania w celu
zagwarantowania wdrozenia i przestrzegania niniejszej Polityki przez nowy podmiot w HES.

7. Ksiegiirejestry

7.1. Wszystkie zapisy HES powinny by¢ dokfadne i kompletne, a wszelkie transakcje muszg by¢
poparte dowodami i by¢ uzasadnione.

7.2. Nalezy w sposob doktadny, kompletny i terminowy ewidencjonowad i prowadzié wszystkie
rachunki, faktury i inne zapisy dotyczace transakgji.

7.3. W zadnym wypadku nie wolno prowadzié nieoficjalnych rejestrow.

7.4. Lokalny specjalista ds. zgodnosci i Chief Compliance Officer bedzie prowadzi¢ doktadny i
kompletny rejestr wszystkich zgtoszonych incydentdw i dziatan podjetych w zwigzku z nimi.

8. Szkolenie

8.1. Personel HES moze zostaé¢ zobowigzany do udziatu w regularnych szkoleniach (wideo)
dotyczacych zgodnosci, odpowiednich do zajmowanych stanowisk oraz zwigzanego z nimi
ryzyka prania pieniedzy. Zaproszony do wziecia udziatu w szkoleniu Personel HES musi by¢
obecny; prowadzone beda listy obecnosci.

8.2. W przypadku dalszych zapytan do wtasciwych organdw i informowania innych stron nalezy
zwrdcié sie do lokalnego specjalisty ds. zgodnosci.

9. Audytiocenaryzyka

9.1. Aby zapewnié dziatajgcy program na rzecz zgodnosci i skuteczne srodki kontroli wewnetrznej,
HES bedzie regularnie przeprowadzaé Oceny ryzyka i audyty w formie kontroli wyrywkowych,
a w zaleznosci od uzyskanych wynikéw petny audyt zgodnosci z tg Polityka.

10. Historia aktualizacji

10.1. Niniejsza Polityka bedzie regularnie przeglgdana i w razie koniecznosci uaktualniana przez
Chief Compliance Officer. Dodatkowo moze ona by¢ przeglagdana i w razie koniecznosci
aktualizowana od czasu do czasu, na przyktad w celu uwzglednienia zmian legislacyjnych,
regulacyjnych lub organizacyjnych.
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