
 ▶ Zastanów się, czy istnieje potrzeba  
biznesowa, by angażować tę Osobę trzecią.

 ▶ Zapoznaj się z Polityką angażowania Osób  
trzecich i Instrukcją ich angażowania.

 ▶ Podczas rozmów z Urzędnikami publiczny- 
mi udzielającymi licencji doprecyzuj  
wcześniej, jakie licencje i zezwolenia  
są wymagane.

 ▶ Dokumentuj wszystkie płatności na rzecz  
Osób trzecich.

 ▶ Nie ignoruj Sygnałów ostrzegawczych.
 ▶ Nie proponuj ani nie dokonuj żadnych  

  opłat przyspieszających tok spraw.
 ▶ Nie ignoruj jakichkolwiek powodów  

  do zaniepokojenia tylko je zgłaszaj.
 ▶ Nie zlecaj płatności na nieoficjalne  

  rachunki i zawsze uzyskuj oficjalne 

ZEZWOLENIA I  
LICENCJE

 ▶ Zapoznaj się z Polityką przeciwdziałania  
przekupstwu i korupcji oraz zachowaj  
czujność, by rozpoznać sytuacje  
potencjalnie związane z przekupstwem  
i korupcją.

 ▶ Odmawiaj, gdy spotkasz się z prośbą o  
Opłaty przyspieszające tok spraw.

 ▶ Pytaj o stawki i opłaty, aby odróżnić  
uzasadnione płatności od opłat  
przyspieszających tok spraw.

 ▶ Dokumentuj wszystkie płatności na rzecz  
Urzędników publicznych i osób trzecich.

 ▶ Zgłaszaj potencjalne lub domniemane  
naruszenia lokalnemu specjaliście ds.  
zgodności lub Deputy Chief Compliance   
Officer albo za pośrednictwem Gorącej linii.

 ▶ Nie zabiegaj o Łapówki w jakiejkolwiek 
formie ani ich nie przyjmuj, oraz nie płać   
Opłaty przyspieszającej tok spraw.

 ▶ Nie bagatelizuj ryzyka lub prawdopodo- 
bieństwa, że będziesz mieć do czynienia z  
przekupstwem i/lub korupcją.

 ▶ Nie ignoruj jakichkolwiek powodów do   
zaniepokojenia tylko je zgłaszaj.

 ▶ Nie odmawiaj zapłaty, jeśli stawką jest  
twoje lub czyjeś życie lub utrata wolności.

 ▶ Nie płać, jeśli nie masz odpowiedniej   
umowy lub zamówienia, faktury lub  
paragonu.

WYKAZ NAKAZÓW   
I ZAKAZÓW

NAKAZY ZAKAZY
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 ▶ Zapoznaj się z Polityką przeciwdziałania 
praniu pieniędzy oraz zachowaj czujność,  
by rozpoznać sytuacje potencjalnie zwią-
zane z praniem pieniędzy.

 ▶ Dokumentuj wszystkie płatności na rzecz  
Osób trzecich.

 ▶ Jeśli otrzymasz prośbę o niewłaściwą  
zapłatę, zawsze odmawiaj i przekaż spra-
wę osobom o większych kompetencjach  
zgodnie ze stosowną polityką.

 ▶ Nie ignoruj jakichkolwiek powodów do   
zaniepokojenia tylko je zgłaszaj.

 ▶ Nie zabiegaj o łapówki w jakiejkolwiek  
formie ani ich nie przyjmuj od jakiejkol-
wiek  osoby.

 ▶ Nie bagatelizuj ryzyka lub prawdopodo- 
bieństwa, że będziesz mieć do czynienia  
z przekupstwem i/lub korupcją.

 ▶ Zapoznaj się z Polityką upominków i  
gościnności oraz zachowaj czujność, by  
rozpoznać sytuacje potencjalnie związane  
z praniem pieniędzy.

 ▶ Organizuj spotkania w miejscach, które   
mają realne uzasadnienie biznesowe.

 ▶ Zachowaj szczególną ostrożność podczas  
rozmów z Urzędnikami publicznymi.

 ▶ Zapraszaj tylko te osoby, których obec-
ność  jest ważna dla celu biznesowego.

 ▶ Proponuj podróż i wyrazy gościnności 
tylko  na niezbędny czas i na poziomie  
odpowiednim dla uczestniczących  
pracowników.

 ▶ Nie ignoruj jakichkolwiek przeczuć lub  
powodów do zaniepokojenia tylko  
je zgłaszaj.

 ▶ Nie dawaj pieniędzy na przyjemności  
ani gotówki jako zwrotu wydatków.

 ▶ Nie przyjmuj rozrywki i posiłków, które  
nie mają bezpośredniego związku z  
działalnością i mają średnią wartość.

 ▶ Nie proponuj wymyślnej lub niestosownej  
rozrywki.

 ▶ Nie zabiegaj o upominki, rozrywkę lub  
wyrazy gościnności.
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